COMUNE DI SANT’ANGELO A FASANELLA CENTRO PIGRECO

ATTESTATO DI ADDESTRAMENTO

PROFESSIONALE PER LA DATTILOGRAFIA
(Durata 200 ore)

ALESSANDRA
VASILE

Natol/a a LOCRI (RC) il 05/01/1987

Prot. kXeD98GXVc — Attestato rilasciato il 21/01/21
hota autorizzativa Nr.4689 del 18/10/2019

Si certifica che il discente ha frequentato con profitto il Corso di
Formazione per l'addestramento professionale per la dattilografia
svolto in modalita FAD erogato dal Comune di SantAngelo a
Fasanella in convenzione con il Centro PiGreco.

21/01/21 IL RESPONSABILE
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Corso di formazione Istituito secondo il D.M. 640 del 30 agosto del 2017 e come stabilito dal punto
N. 16 della FAQ chiarificatrice per le Graduatorie di Istituto Personale ATA triennio 2017/2020
Pl GRECO: Via Corso ltalia,89 Angri (SA)

Email: info@centropigreco.it VWeb.: www.centropigreco.it
P.IVA 05672270659




COMUNE DI SANT’ANGELO A FASANELLA CENTRO PIGRECO

Corso di addestramento professionale per la Dattilografia
Durata: 200 ore

Programma del corso:

Il metodo di scrittura delle dieci dita a tastiera cieca * Acguisizione e riepilogo della diteggiatura » Copiatura
brani e Acquisizione dei tasti di Riga base (a,s,d,f,j,k,|,0) — Acquisizione dei tasti —g,h,a, - Acquisizione dej tasti
— e, i Acguisizione dei tasti —c, virgola Acquisizione dei tasti —w,0; Acquisizione dei tasti —x, punto Acquisizione
dei tasti- g,p Acguisizione dei tasti —z, - Acquisizione dei tasti —e, + Corso di Dattilografia su Computer. Testo
di esercizio; Esercizi correttivi; Acquisizione dei tasti- Maiuscola; Testo di esercizio maiusccle; Esercizi
correttivi; Acguisizione dei tasti-;,; Acguisizione dei tasti- numeri 5,6,7,8 Acquisizione dei tasti- numeri 4,9
Acquisizione dei tasti- numeri 1,2,3,0," Acquisizione dei tasti-Caratteri speciali 5,%,&,/,(,) Acquisizione dei
tasti- Caratteri speciali ,”,=,?. Gesticne da tastiera delle principali funzioni dei software applicativi
Fasi ®» Copiatura brani ® Acquisizione della precisione ¢Affinamento della precisione e Esercitazioni di copiato
» Test ® Dettagli »Testo completc minuscole 1 Esercizi correttivi Testo Completo maiuscele 1 Esercizi
correttivi Testo completo minuscole 2 esercizi correttivi Testo completo maiuscole 2 Esercizi correttivi testo
completo minuscole 3 Esercizi correttivi Corso di Dattilografia su Computer. Testo completo maiuscole 3
Esercizi correttivi Testo completo minuscole 4 Esercizi correttivi Testo completo maiuscole 4 Esercizi

correttivi Gestione da tastiera delle principali funzioni dei software applicativi

TEST di verifica

TEST di scrittura veloce
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